Learning Agreement: notwendig für Erasmus-Förderung und Anerkennung

Übersetzen kann man „Learning Agreement“ (LA) mit „Lernvereinbarung“. Es weist aus, welche Kurse Sie an der Gasthochschule nach Rücksprache mit Ihrem Fachbereich in Mannheim belegen werden. Das LA hat zwei Funktionen: Zum einen dient es als Nachweis für die Erasmus-Teilnahme und -Förderung, und zum anderen stellt es eine Vereinbarung mit den Mannheimer Fachbereichen über die Anerkennung von Studienleistungen aus dem Ausland dar:
1. Die Funktion des LA als Nachweis für die Erasmus-Teilnahme und -Förderung

Die EU-Kommission fordert, dass jeder Teilnehmer am Erasmus-Programm ein LA abschließt. Hierfür stellt die EU eine Vorlage zur Verfügung, die verwendet werden soll, das so genannte „Erasmus-“ oder „ECTS-Learning Agreement“ (siehe Abbildung). Das Formular können Sie unter www.uni-mannheim.de/aaa/erasmus-out herunterladen. Wichtigste Merkmale des Erasmus-LA sind:

· Es enthält alle Kurse, die Sie an der Partneruniversität belegen, möglichst mit Angabe der ECTS-Punktzahl, in einem einzigen Formular.

· Es muss von drei Parteien unterschrieben werden: dem Studierenden, dem Fachbereich der Heimathochschule und der Gasthochschule.
· Eine Kopie dieses Formulars mit allen Unterschriften muss im AAA der Universität Mannheim eingereicht werden, damit Sie die Erasmus-Förderung erhalten können. Wie Sie hier am besten vorgehen, wird weiter unten beschrieben.
2. Die Funktion des LA für die Anerkennung der im Ausland belegten Kurse
Das LA soll die Anerkennung Ihrer im Ausland erbrachten Leistungen an der Universität Mannheim regeln. Allerdings haben die meisten Mannheimer Fachbereiche dazu eigene Formulare entwickelt und verwenden nicht das in der Abbildung zu sehende Erasmus-Formular.

In diesem Fall müssen Sie sowohl das Erasmus-Formular als auch das fachbereichsinterne Formular ausfüllen und unterschreiben lassen. Das AAA benötigt in diesem Fall nur das Erasmus-Formular (Kopie reicht). In einigen Fällen gibt es fachbereichsinterne Formulare, die sowohl die Anerkennungsfunktion als auch die Erasmus-Anforderungen erfüllen. Hier reicht es, wenn Sie eine Kopie dieses Formulars mit allen Unterschriften im AAA einreichen.

Fragen Sie im Zweifel immer in Ihrem Fachbereich nach, welches Formular verwendet wird bzw. ob und wie die Anerkennung geregelt ist. Und falls sich Änderungen in Ihrer Kurswahl ergeben sollten, halten Sie wegen der Anerkennung immer mit dem Fachbereich Rücksprache! Außerdem sollten Sie die Änderungen auch im Erasmus-LA dokumentieren.
In manchen Fällen bekommt man nicht für alle Kurse, die man im Ausland belegen möchte, eine Anerkennungszusage. Dann kann man entweder versuchen, alternative Kurse zu finden, die anerkannt werden, oder man kann die Kurse trotzdem „freiwillig“ besuchen, unabhängig von der Anerkennung durch den Mannheimer Fachbereich. Diese Kurse können auf dem Erasmus-LA verzeichnet werden.

Kurz gefasst: für das Erasmus-Programm müssen Sie auf jeden Fall das Erasmus-LA ausfüllen und unterschreiben lassen. Falls Ihr Fachbereich andere Formulare zur Absprache und Anerkennung Ihrer Auslands-Studienleistungen verwendet, müssen Sie diese zusätzlich ausfüllen. An das AAA müssen Sie nur eine Kopie des Erasmus-LA senden (Post, Fax oder Scan). Eine Kopie des evtl. separaten LA-Formulars Ihres Fachbereichs benötigen wir nicht.
Wie komme ich an die nötigen Unterschriften auf dem Erasmus-LA?

1. Kurse möglichst vor der Abreise auswählen und mit dem Fachbereich absprechen.

2. Erasmus-LA ausfüllen und unterschreiben.
3. Erasmus-LA vom Mannheimer Fachbereichskoordinator unterschreiben lassen (siehe Liste). Bei dieser Gelegenheit können Sie sich erkundigen, ob das Formular auch zur Anerkennung der Kurse gilt oder ob es hierzu eigene fachbereichsinterne Formulare gibt. Achtung: Keinesfalls kann ein Mitarbeiter des AAA auf dem Erasmus-LA anstelle des „Departmental Coordinators“ unterschreiben, da das AAA keine Anerkennungszusagen geben kann. Diese Unterschrift müssen Sie auf jeden Fall im Fachbereich einholen! 
4. Erasmus-LA mit ins Ausland nehmen und von einem Koordinator der Gasthochschule unterschreiben lassen. Hier ist es egal, ob ein zentraler oder ein Fachbereichskoordinator unterschreibt. 
5. Eine Kopie das Erasmus-LA per Fax, Scan oder Post an das AAA in Mannheim senden. Das LA sollte spätestens innerhalb von 4 Wochen nach Ihrer Abreise vorliegen. 
Wenn Sie das LA erst im Ausland ausfüllen können, weil z.B. vor Ihrer Abreise das Kursangebot an der Partneruniversität noch nicht veröffentlicht ist, oder falls sich Ihre Kurswahl noch einmal ändern sollte, gehen Sie folgendermaßen vor:

1. Kurse auswählen und telefonisch oder per E-Mail mit dem Mannheimer Fachbereich abklären.

2. Erasmus-LA ausfüllen und unterschreiben.

3. Die Gastuniversität unterschreiben lassen.

4. Das Erasmus-LA an den Mannheimer Fachbereichskoordinator senden, mit der Bitte um Unterschrift und Weiterleitung an das AAA. Auch hier reicht eine Kopie, Fax oder Scan aus.

Sobald das Erasmus-LA und eine Kopie Ihrer Anreisebestätigung (Certificate of Arrival, siehe Seite 22 der „Ab nach Europa!“ Broschüre) im AAA eingetroffen ist, kann die Auszahlung der ersten Rate Ihrer Erasmus-Förderung veranlasst werden.
Variante des LA-Formulars mit vier einzuholenden Unterschriften
Oft sendet die Gasthochschule bereits bei den Anmeldeformalitäten ein von Ihnen auszufüllendes Erasmus-LA mit, um beispielsweise schon frühzeitig Ihre Kurswahl zu erfragen. Die von den Gasthochschulen vorgeschlagenen Formulare erfordern meist von jeder Hochschule zwei Unterschriften („Institutional Coordinator“ = zentrales Auslandsamt und „Departmental Coordinator“ = Fachbereich). 

Das Mannheimer Formular (siehe Abbildung) ist auf eine Unterschrift pro Hochschule reduziert, um Ihnen etwas „Lauferei“ zu ersparen. Bitte verwenden Sie daher möglichst das Mannheimer Formular. Die Gasthochschulen akzeptieren dieses in aller Regel auch. Falls Sie das Formular mit vier Unterschriften verwenden, müssen Sie die Unterschrift des „Institutional Coordinators“ im AAA bei Frau Bach oder Frau Blitzke einholen, allerdings immer erst, nachdem der Mannheimer Fachbereich unterschrieben hat.

Kurz zusammengefasst: Das Erasmus-LA muss in Mannheim grundsätzlich vom Fachbereichskoordinator unterschrieben werden. Das Auslandsamt (Frau Bach oder Frau Blitzke) unterschreibt nur, falls explizit die Unterschrift des „Institutional Coordinators“ gefordert ist. In diesem Fall müssen Sie allerdings immer zuerst den Fachbereich unterschreiben lassen, bevor Sie ins AAA kommen, da das AAA keine Anerkennungszusagen geben kann. 
3. Hinweise zum Ausfüllen des Learning Agreements

· Füllen Sie das Formular möglichst mit Computer aus (das Dokument verfügt über beschreibbare Word-Formularfelder). 

· Seite 1 des Learning Agreements betrifft die von Ihnen ausgewählten Kurse.
· Tragen Sie das Jahr, Ihren Namen und den Ihrer Gasthochschule sowie die von Ihnen gewählten Kurse in das Formular ein. Sollte der Platz nicht ausreichen, so führen Sie die Liste auf einem separaten Blatt fort.
· Unterschreiben Sie das Learning Agreement. Lassen Sie dann Ihre Kurswahl von den Ansprechpartnern im Mannheimer Fachbereich und von der Gasthochschule abzeichnen, und schicken Sie eine Kopie an das AAA in Mannheim (siehe oben).
· Seite 2 betrifft Änderungen in der Kurswahl

· Sollten sich hinsichtlich der auf Seite 1 getroffenen Kurswahl Änderungen ergeben, so sind diese auf Seite 2 im zweiten Kasten anzugeben.

· Bei Wegfall von Kursen tragen Sie bitte die Daten des Kurses ein und markieren Sie „deleted course unit“ auf dem Formular.

· Bei Hinzufügen eines alternativen oder neuen Kurses tragen Sie bitte die Daten des Kurses ein und markieren Sie „added course unit“.

· Auch die Kurse auf dieser Seite müssen von den Koordinatoren unterschrieben werden.

Hinweise zu einzelnen Formularabschnitten

· Course unit code: Tragen Sie hier, sofern vorhanden, die Nummer/ den Code der Veranstaltung so ein, wie er in den Unterlagen bzw. im Internet auf der Seite der Partnerhochschule angegeben ist. 
· Course unit title: Tragen Sie hier von jeder Veranstaltung den genauen Veranstaltungstitel so ein, wie er in den Unterlagen bzw. im Internet auf der Seite der Partnerhochschule angegeben ist.
· Number of ECTS credits: Tragen Sie hier, sofern vorhanden, die Anzahl ECTS-Punkte ein, die von der Partnerhochschule für die jeweilige Veranstaltung vergeben wird.
Die Liste der Departmental Coordinators (Ansprechpartner in den Fachbereichen für Unterschriften) entnehmen Sie bitte der „Ab nach Europa!“ Broschüre, Seite 10.
ECTS – EUROPEAN CREDIT TRANSFER SYSTEM
LEARNING AGREEMENT 

ACADEMIC YEAR 20…/20…
	Name of student:       

Sending institution: Universität Mannheim 
Country: Germany


DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD/LEARNING AGREEMENT

	Receiving institution:                                                   Country:      


	Course unit code (if any)
	Course unit title
	Number of
ECTS credits

	      
      
      
      
      
      
      
      
      
	      
      
      
      
      
      
      
      
      
	     
     
     
     
     
     
     
     
     


If necessary, continue this list on a separate sheet.

	Student’s signature



Date: 


	SENDING INSTITUTION

We confirm that the proposed programme of study/learning agreement is approved.

	Departmental Coordinator’s signature



Date: …………………………………………….

	RECEIVING INSTITUTION

We confirm that the proposed programme of study/learning agreement is approved.

	Coordinator’s signature



Date: 



	Name of student:      
Sending institution: Universität Mannheim
Country: Germany


CHANGES TO ORIGINAL PROPOSED STUDY PROGRAMME/LEARNING AGREEMENT

(to be filled in ONLY if appropriate)

	Course unit code (if any) 
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course

unit

 FORMCHECKBOX 
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	Number of 

ECTS credits
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     


If necessary, continue this list on a separate sheet.

	Student’s signature



Date: 


	SENDING INSTITUTION

We confirm that the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are approved.

	Departmental Coordinator’s signature



Date: …………………………………………….

	RECEIVING INSTITUTION

We confirm that the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are approved.

	Coordinator’s signature



Date: …………………………………………….


